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การยื่นขอเอกสารระเบียนแสดงผลการเรยีน (TRANSCRIPT) (ปพ.1) 

 
ระเบียนแสดงผลการเรยีน : ปพ.1 (Transcript) 

เปนเอกสารบันทึกผลการเรียนของผูเรียนตามสาระการเรียนรูกลุมวชิาและกิจกรรมตางๆ ที่ไดเรียนใน
แตละ ระดับชั้นของหลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพื้นฐาน และหลักสูตรแกนกลางการศึกษาภาคบังคับ เพื่อ
ใชเปน หลักฐานแสดงสถานภาพและความสำเร็จในการศึกษาของผูเรียนแตละคน นอกจากน้ียังใชเปนหลักฐาน
ในการ สมัครเขาศึกษาตอ สมัครทำงาน หรือดำเนินการในเรื่องอื่นๆ 
 
ข้ันตอนการยื่นขอเอกสารระเบียนแสดงผลการเรียน ปพ.1 หรือ รบ.1 (ใชเวลา ท้ังสิ้น ประมาณ 5 นาที) 
1. ยื่นคำรองขอหลักฐานที่ฝายทะเบียน กลุมงานวิชาการ (ครูรุงทวิา  ประดิษฐ)    
2. นำเอกสารประกอบการขอหลักฐานดังน้ี  ถาเปนการขอ รบ.1-ต, รบ.1-ป, ปพ.1 ฉบับที2่  

2.1 รบ.1-ต,    รบ.1-ป (จบการศึกษากอนป 2547) ใชรูปถายขนาด 4x5 ซม. จำนวน 2 รูป โดย เปน
รูปหนาตรง สวมเสื้อเชิ้ตขาว ไมสวมแวนตาดำ ไมสวมหมวก 

2.2 ปพ.1 (จบการศึกษาตั้งแตป 2547) ใชรูปถายขนาด 3x4 ซม. จำนวน 2 รูป โดยเปนรูปหนาตรง 
สวมชุดนักเรียนหรือเสื้อเชิ้ตขาว ไมสวมแวนตาดำ ไมสวมหมวก 

2.3 กรณีผูปกครองนักเรยีนหรือศิษยเกายื่นคำรองขอเอกสารปพ.1 ตองกรอกขอมูลชื่อและเบอร 
โทรศัพทติดตอสื่อสารแกฝายทะเบียน 
2.4 รับเอกสารปพ.1 หลงัจากยื่นคำรอง 2  วัน (เวนวันหยุดราชการ) ในเวลาราชการ  
3. ฝายทะเบียนตรวจสอบผลการเรียนในระบบ Secoundary2551  และพิมพเอกสารปพ.1 เพื่อเสนอนาย
ทะเบียนและ ผูอำนวยการโรงเรียนลงชือ่รับรองตามลำดับ 
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การยื่นขอเอกสารใบรับรองผลการศึกษา (ปพ.7) 
ใบรับรองผลการศึกษา : ปพ.7   

เปนเอกสารที่สถานศึกษาออกใหผูเรียนเปนการเฉพาะกิจ เพือ่รับรองสถานภาพทางการศึกษาของ 
ผูเรียนเปนการชั่วคราว ทั้งกรณีผูเรียนยังไมสำเรจ็การศึกษาและสำเรจ็การศึกษาแลว 
 
ข้ันตอนการยื่นขอเอกสารใบรับรองผลการศึกษา (ปพ.7)  (ใชเวลา ท้ังสิ้น ประมาณ 5 นาที) 
1. ยื่นคำรองขอหลักฐานที่ฝายทะเบียน กลุมงานวิชาการ  (ครรูุงทิวา  ประดิษฐ)    
2. นำเอกสารประกอบการขอหลักฐานดังน้ี 

2.1 ใชรูปถายขนาด 3x4 ซม. จำนวน 2 รูป โดยเปนรูปหนาตรง สวมชดุนักเรียนหรือเสื้อเชิ้ตขาว ไม
สวมแวนตาดำ ไมสวมหมวก 

2.2 กรณีผูปกครองนักเรยีนหรือศิษยเกายื่นคำรองขอเอกสารปพ.7 ตองกรอกขอมูลชื่อและเบอร 
โทรศัพทติดตอสื่อสารแกฝายทะเบียน 

2.3 รับเอกสารปพ.7 หลงัจากยื่นคำรอง 3-5 วัน (เวนวันหยุดราชการ) ในเวลาราชการ  
3. ฝายทะเบียนตรวจสอบสภาพทางการศกึษาในระบบ Secoundary2551  และพิมพเอกสารปพ.7 เพื่อเสนอ
นายทะเบียน และผูอำนวยการโรงเรียนลงชื่อรับรองตามลำดับ 
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 การยื่นเรื่องขอยายเขาเรียน 
 

ข้ันตอนการยื่นขอยายเขาเรียน  (ใชเวลา ท้ังสิ้น ประมาณ 10 นาที) 
 
1. ยื่นคำรองขอหลักฐานที่ฝายทะเบียน กลุมงานวิชาการ (ครูรุงทวิา  ประดิษฐ) 
2. นำเอกสารประกอบการขอยายเขาเรียนดังน้ี 

2.1 หนังสือราชการขอยายเขาเรียนจากสถานศึกษาเดิมของนักเรียน 
2.2 เอกสารใบรับรองเวลาเรียนและคะแนนจากสถานศึกษาเดิมของนักเรียน 
2.3 รูปถายขนาด 3x4 ซม. จำนวน 2 รูป โดยเปนรูปหนาตรง สวมชุดนักเรียน ไมสวมแวนตาดำ ไม

สวมหมวก 
2.4 เอกสารระเบียนแสดงผลการเรียน ปพ.1 ฉบับจริง 1 ฉบับ และฉบับสำเนา 1 ฉบับ พรอมรับรอง

สำเนาถูกตอง 
2.5 สำเนาบัตรประจำตวัประชาชนของนักเรียน 1 ฉบับ พรอมรับรองสำเนาถูกตอง 2.6 สำเนาบัตร

ประจำตัวประชาชนของบิดา มารดา และผูปกครองนักเรียน อยางละ 1 ฉบับ พรอมรับรองสำเนาถูกตอง 
2.7 สำเนาทะเบียนบานของนักเรียน 1 ฉบับ พรอมรับรองสำเนาถูกตอง 
2.8 สำเนาทะเบียนบานของบิดา มารดา และผูปกครองนักเรียน อยางละ 1 ฉบับ พรอมรับรองสำเนา

ถูกตอง 
2.9 กรณียื่นคำรองขอยายเขาเรียน ตองกรอกขอมูลชื่อและเบอรโทรศัพทติดตอสือ่สารแกฝาย

ทะเบียน 
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การยื่นเรื่องขอยายสถานศึกษา 

 
ข้ันตอนการยื่นขอยายสถานศึกษา  (ใชเวลา ท้ังสิ้น ประมาณ 10 นาที) 
 
1. ยื่นคำรองขอหลักฐานที่ฝายทะเบียน กลุมงานวิชาการ (ครูรุงทวิา  ประดิษฐ) 
2. โรงเรียนสงหนังสือสอบถามแกโรงเรียนปลายทางที่นักเรียนขอยายเขาเรยีน เพื่อตรวจสอบการรบัเขาเรียน 
3. กรณโีรงเรียนปลายทางรับนักเรียนเขาเรียน เอกสารประกอบการขอยายเขาเรียนดังน้ี  

3.1 ใชรูปถายขนาด 3x4 ซม. จำนวน 2 รูป โดยเปนรูปหนาตรง สวมชดุนักเรียนหรือเสื้อเชิ้ตขาว ไม
สวมแวนตาดำ ไมสวมหมวก 

3.2 กรณีผูปกครองนักเรยีนหรือศิษยเกายื่นคำรองขอยายสถานศึกษา ตองกรอกขอมูลชื่อและเบอร 
โทรศัพทติดตอสื่อสารแกฝายทะเบียน 

3.3 รับเอกสารประกอบการยาย หลังจากยื่นคำรอง 7 วัน (เวนวันหยุดราชการ) ในเวลาราชการ 
4. ฝายทะเบียนตรวจสอบผลการเรียนในระบบ SGS 
5. เอกสารประกอบการยาย มีดังน้ี 

5.1 หนังสือสงนักเรียน 
5.2 ระเบียนแสดงผลการเรียน (ปพ.1) 
5.3 ใบรับรองผลการศกึษา (ปพ.7) 
5.4 ใบรับรองเวลาเรียนและคะแนนจากสถานศึกษา 
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การยื่นเรื่องขอลาออก  
 

กรณีนักเรียนช้ันมัธยมศึกษาตอนปลาย 
ข้ันตอนการยื่นเรื่องขอลาออก กรณีนักเรยีนช้ันมัธยมศึกษาตอนปลาย  (ใชเวลา ท้ังสิ้น ประมาณ 10 นาที) 
 
1. ผูปกครองและนักเรียนยื่นคำรองขอลาออกที่ฝายทะเบียน กลุมงานวิชาการ (ครูรุงทวิา  ประดิษฐ) 
2. ขอแบบคำรองใบลาออกและกรอกรายละเอียด 
3. ผูปกครองนักเรียนหรอืบิดา มารดา ลงชื่อรับทราบการลาออก 
4. นำเอกสารประกอบการขอลาออกดังน้ี 

4.1 ใชรูปถายขนาด 3x4 ซม. จำนวน 2 รูป โดยเปนรูปหนาตรง สวมชดุนักเรียนหรือเสื้อเชิ้ตขาว ไม
สวมแวนตาดำ ไมสวมหมวก 

4.2 ผูปกครองนักเรียนยืน่คำรองขอลาออก ตองกรอกขอมูลชื่อและเบอรโทรศัพทติดตอสื่อสาร แก
ฝายทะเบียน 
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การสมัครเขาศึกษาตอระดับช้ันมัธยมศึกษาปท่ี 1 และช้ันมัธยมศึกษาปท่ี 4 
 
ข้ันตอนการสมัครเขาศึกษาตอระดับช้ันมัธยมศึกษาปท่ี 1 และช้ันมัธยมศึกษาปท่ี 4  (ใชเวลา ท้ังสิ้น 
ประมาณ 10 นาที) 
 
1. กรอกขอมูลใบสมัครเขาศึกษาตอระดับชั้นมัธยมศึกษาปที่1หรือระดับชั้นมัธยมศึกษาปที่4 2. นำเอกสาร
ประกอบการสมัครเรียน ดังน้ี 

2.1 ใบสมัคร 
2.2 รูปถายขนาด 3x4 ซม. จำนวน 2 รูป โดยเปนรูปหนาตรง สวมชุดนักเรียน ไมสวมแวนตาดำ ไม

สวมหมวก 
2.3 เอกสารระเบียนแสดงผลการเรียน ปพ.1 ฉบับจริง 1 ฉบับ และฉบับสำเนา 1 ฉบับ พรอมรับรอง

สำเนาถูกตอง 
2.4 สำเนาบัตรประจำตวัประชาชนของนักเรียน 1 ฉบับ พรอมรับรองสำเนาถูกตอง 
2.5 สำเนาบัตรประจำตวัประชาชนของบิดา มารดา และผูปกครองนักเรียน อยางละ 1 ฉบับ พรอม

รับรองสำเนาถูกตอง 
2.6 สำเนาทะเบียนบานของนักเรียน 1 ฉบับ พรอมรับรองสำเนาถูกตอง 
2.7 สำเนาทะเบียนบานของบิดา มารดา และผูปกครองนักเรียน อยางละ 1 ฉบับ พรอมรับรองสำเนา

ถูกตอง 
3. นักเรียนสอบคัดเลือกเขาศึกษาตอ 
4. นักเรียนที่ผานการสอบคัดเลือกรายงานตัวเขาเรียนตามวันและเวลาที่สถานศึกษากำหนด 
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เอกสารหลักฐานทางการศึกษา 
1. ระเบียนแสดงผลการเรียน (TRANSCRIPT) (ปพ.1) 

เปนเอกสารสำหรับบันทึกขอมูลผลการเรียนของผูเรียนตามเกณฑการผานชวงชั ้นของหลักสูตร 
การศึกษาขั้นพื้นฐานแตละชวงชั้น ไดแกผลการเรียนรูตามกลุมสาระการเรียนรู 8 กลุม ผลการประเมินการ 
อาน คิด วิเคราะห เขียน ผลการประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงคของโรงเรียน และผลการประเมิน กิจกรรม
พัฒนาผูเรียน โรงเรียนจะตองจัดทำและออกเอกสารนี้ใหกับผูเรียนเปนรายบุคคล เมื่อจบการศึกษาแตละชวง
ชั้น เพื่อใชประโยชนในดานตางๆ ตอไปน้ี 
- แสดงผลการเรียนของผูเรียนตามโครงสรางหลักสูตรของโรงเรียน 
- รับรองผลการเรียนของผูเรียนตามขอมูลที่บันทึกในเอกสาร 
- ตรวจสอบผลการเรียนและวุฒิการศึกศึกษาของผูเรียน 
- ใชเปนหลักฐานแสดงวฒิุการศึกษาเพื่อสมัครเขาศึกษาตอ สมัครงานหรอื ขอรับสิทธิประโยชนอืน่ใด ทีพ่ึงมีพึง
ไดตามวุฒิการศึกษาน้ัน 
 
2. หลักฐานแสดงวุฒิการศึกษา (ประกาศนียบัตร) (ปพ.2) 

เปนวุฒิบัตรที่มอบใหผูเรียนที่สำเร็จการศึกษาหลักสูตรการศกึษาข้ันพื้นฐานเพื่อประกาศและรับรอง 
วุฒิการศึกษาของผูเรียน สงผลใหผูเรียนไดรับศักดิแ์ละสิทธิตางๆ ของผูสำเร็จการศึกษา ตามวุฒิแหง
ประกาศนียบัตรน้ัน ประกาศนียบัตรสามารถนำไปใชประโยชนได ดังน้ี 
- แสดงวุฒิทางการศึกษาของผูเรียน 
- ตรวจสอบวุฒิทางการศกึษาของผูเรียน 
- ใชเปนหลักฐานแสดงวฒิุการศึกษา เพื่อสมัครเขาศึกษาตอ สมัครงานหรอืขอรับสิทธิประโยชน อืน่ใดที่พึงมพีึง
ไดตามวุฒิการศึกษาแหงประกาศนียบัตรน้ัน 
 
3. แบบรายงานผูสำเร็จการศึกษา (ปพ.3) 

เปนเอกสารสำหรับสรุปผลการเรียนของผูสำเร็จการศกึษาตามหลักสูตรการศึกษาข้ันพื้นฐานแตละชวง
ชั้น โดยบันทึกขอมูลของผูเรียนที่จบการศึกษาชวงชั้นเดียวกัน รุนเดียวกัน ไวในเอกสารฉบับเดียวกัน เปน 
เอกสารที่ผูบริหาร โรงเรยีนใชสำหรับตัดสินและอนุมัติผลการเรียนใหผูเรียนจบชวงชั้น เปนเอกสารทาง 
การศกึษาที่สำคัญที่สุด ใชเปนหลักฐานแสดงคุณสมบัติหรือคุณวุฒิทางการศึกษาของผูเรียน ผูที่มรีายชื่อ ใน
เอกสารน้ีทุกคน จะไดรับรองวุฒิทางการศึกษา จากกระทรวงศึกษาธิการ แบบรายงานผูสำเร็จการศกึษา 
นำไปใชประโยชนดังน้ี 
- เปนเอกสารสำหรับตดัสินและอนุมัติผลการเรียนใหผูเรียนเปนผูสำเร็จการศึกษา 
- เปนเอกสารสำหรับตรวจสอบยืนยัน และรับรองความสำเรจ็และวุฒิการศึกษาของผูสำเร็จ การศกึษาแตละ
คนตลอดไป 

 
4. แบบแสดงผลการพัฒนาคุณลักษณะอันพึงประสงค(ปพ.4) 

โรงเรียนจะจัดทำเอกสารน้ีและมอบใหผูเรียนทุกคนเมื่อจบชวงชั้น หรือจบหลักสูตรการศึกษาข้ัน
พื้นฐาน เอกสารน้ีจะใชบันทึกผลการประเมินผูเรยีนเกี่ยวกับคุณธรรม จรยิธรรมและคานิยมที่โรงเรียนกำหนด 
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เปนคุณลักษณะ อันพึงประสงคของโรงเรียนแตละประการอยางตอเน่ือง และสรุปผลการประเมินเมื่อจบชวง
ชั้น เพื่อใหผูเรียนนำไปใชแสดง หรือรับรองคุณลกัษณะของตน ควบคูกับระเบียนแสดงผลการเรียน (ปพ.1) 
แบบแสดงผลการพัฒนาคุณลักษณะอันพึงประสงค(ปพ.4) นำไปใชประโยชนดังน้ี 
- แสดงผลการประเมินคณุลักษณะอันพึงประสงคของผูเรียนแตละประการ 
- ใชเปนหลักฐานแสดงคณุสมบัติของผูเรียนในการสมัครเขาศึกษาตอสมัครทำงาน หรือเมื่อมีกรณอีื่น ใดที่
ผูเรียนตองแสดงคุณสมบัติเกี่ยวกับประวัติความประพฤติหรือคุณความดีตางๆ 
 
5. แบบบันทึกการพัฒนาคุณภาพผูเรียน (ปพ.5) 

เปนเอกสารที่โรงเรียนจดัทำข้ึน เพื่อใหผูสอนใชบันทึกขอมูลการวดัและประเมินผลการเรียนของ
ผูเรียน ตามแผนการจดัการเรียนการสอน และประเมินผลการเรียน เพื่อใชเปนขอมูลสำหรับพิจารณาตัดสินผล 
การเรียนแตละรายวชิา เอกสารบันทึกผลการพัฒนาคุณภาพผูเรียนสามารถนำไปใชประโยชน ดังน้ี 
- ใชเปนเอกสารประกอบการดำเนินงานในการวัดและประเมินผลการเรียนของผูเรียน 
- ใชเปนหลักฐานสำหรับตรวจสอบรายงานและรับรองขอมูลเกี่ยวกับวิธีการและกระบวนการวดัและ 
ประเมินผลการเรียน 
 
6. เอกสารรายงานผลการพัฒนาคุณภาพผูเรียนรายบุคคล (ปพ.6) 

เปนเอกสารที่โรงเรียนจดัทำข้ึนเพื่อบันทึกขอมูลการประเมินผลการเรียนรูและพัฒนาการดานตางๆ 
ของผูเรียนแตละคนตามเกณฑการผานชวงชั้นของหลักสูตรการศึกษาข้ันพืน้ฐานรวมทั้งขอมูลดานอืน่ๆของ 
ผูเรียนทั้งที่บานและโรงเรียน โดยจัดทำเปนเอกสารรายบุคคลเพื่อใชสำหรบัสื่อสารใหผูปกครองของผูเรียน แต
ละคนไดทราบผลการเรียนและพัฒนาการดานตางๆของผูเรียนอยางตอเน่ืองแบบรายงานผลการพฒันา 
คุณภาพผูเรียนรายบุคคล นำไปใชประโยชน ดังน้ี 
- รายงานผลการเรียน ความประพฤต ิและพัฒนาการของผูเรียนใหผูปกครองไดรับทราบ 
- ใชเปนเอกสารสื่อสาร ประสานงานเพื่อความรวมมือในการพัฒนาและปรับปรุงแกไขผูเรียน 
- เปนเอกสารหลักฐานสำหรับตรวจสอบ ยืนยัน และรับรองผลการเรียนและพัฒนาการตางๆ ของผูเรียน 
 
7. ใบรับรองผลการศึกษา (ปพ.7) 

เปนเอกสารที่โรงเรียนจดัทำข้ึน เพื่อใชเปนเอกสารสำหรับรับรองสถานภาพผูเรียนหรือผลการเรียน 
ของผูเรียนเปนการชั่วคราวตามที่ผูเรียนรองขอ ทัง้กรณีที่ผูเรียนกำลังศึกษาอยูในโรงเรียนและเมื่อจบการศึกษา 
ไปแลว ใบรับรองผลการศึกษานำไปใชประโยชนดังน้ี 
- รับรองความเปนผูเรียนของโรงเรียนที่เรียนหรือเคยเรียน 
- รับรองและแสดงความรูวุฒิของผูเรียน 
- ใชเปนหลักฐานแสดงคณุสมบัติของผูเรียนในการสมัครเขาศึกษาตอ สมัครเขาทำงาน หรือเมื่อมีกรณีอื่นใดที่
ผูเรียนตองแสดงคุณสมบัติเกี่ยวกับวุฒิความรูหรือสถานะ การเปนผูเรียนของตน 
- เปนหลักฐานสำหรับการตรวจสอบ รับรอง ยืนยนัการใชสิทธิ์ความเปน ผูเรียน หรือการไดรับการ รับรองจาก
โรงเรียน 
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8. ระเบียนสะสม (ปพ.8) 
เปนเอกสารที่โรงเรียนจดัทำข้ึนเพื่อบันทึกขอมูลเกี่ยวกับพัฒนาการของผูเรยีนในดานตางๆ เปนรายบุคคล โดย
จะบันทึกขอมูลของผูเรียนอยางตอเน่ืองตลอดชวงระยะเวลาการศึกษาตามหลักสูตรการศึกษาข้ันพื้นฐาน 12 ป 
ระเบียนสะสม นำไปใชประโยชนดังน้ี 
- ใชเปนขอมูลในการแนะแนวทางการศึกษาและการประกอบอาชีพของผูเรียน 
- ใชเปนขอมูลในการพัฒนาปรับปรุงบุคลิกภาพ ผลการเรียนและการปรับตัวของผูเรียน 
- ใชติดตอสื่อสาร รายงานพัฒนาคุณภาพของผูเรียนระหวางโรงเรียนกับผูปกครอง 
- ใชเปนหลักฐานสำหรับการตรวจสอบ รับรอง และยืนยันคุณสมบัติของผูเรียน 
 
9. สมุดบันทึกผลการเรยีนรู(ปพ.9) 

เปนเอกสารที่โรงเรียนจดัทำข้ึนเพื่อแสดงรายวชิาทั้งหมดตามหลักสตูรของโรงเรียนแตละชวงชั้น 
พรอมดวยรายละเอียดของแตละรายวชิา ประกอบดวย ตวัชี้วดั สาระการเรียนรู คำอธิบายรายวิชา และผล 
การประเมินผลการเรียนของผูเรียน เพื่อใหผูเรียนใชศึกษาหลักสูตรของโรงเรียนวามีรายละเอียดอะไรบาง 
สำหรับการวางแผนการเรียนและใชสิทธิ์ในการเทยีบโอนผลการเรียนไดถูกตอง เหมาะสมกับความสามารถของ
ตน สมุดบันทึกผลการเรยีนรู (ปพ.9) สามารถนำไปใชประโยชนดังน้ี 
- ศึกษาหลักสูตรของโรงเรียนในแตละชวงชั้น 
- บันทึกและแสดงผลการเรียนของผูเรียนในการเรียนแตละรายวิชา 
- รายงานผลการเรียนรูใหผูปกครองและผูเกี่ยวของไดรับทราบ 
- ใชเปนขอมูลในการเทียบโอนผลการเรียน ในกรณีที่ผูเรียนยายโรงเรียน 
- เปนหลักฐานสำหรับตรวจสอบ ยืนยัน รายงานและรับรองผลการเรียนของผูเรียน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



กฎหมายเกี่ยวกับการศึกษาภาคบังคับ 
 

 
 
 

 


